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SISTEMA INVENTARIO DE BIENES E smn

MANUAL DE OPERACIONES

SISTEMA DE BIENES

1. Generalidades

1.1 Objetivos del sistema

El Sistema de Bienes entrega a la Municipalidad y a los usuarios del mismo las herramientas para lograr el objetivo de
mantener actualizados los registros de bienes del activo fijo.

Es una eficiente herramienta de apoyo para los departamentos que tienen relacion con este proceso y una excelente
ayuda a las funciones administrativas y de control relacionadas.

En la adquisicion del bien se apoya en el Sistema de Adquisiciones, aprovechando sus bondades de calidad, rapidez y
exactitud de él.

En forma mas especifica se puede mencionar como objetivos los siguientes:

- Ingreso de informacion correspondiente a nuevos bienes

- Emision del Certificado de Alta

- Registro de la enajenacion de bienes (bajas y traspasos)

- Emision del Certificado de Baja y Traspasos

- Mantencidn del registro actualizado de bienes existentes

- Interfase con los sistemas de Control de Inventarios y Presupuesto
- Proporcionar la informacion que respalda los movimientos

1.2 Potencialidad
Este sistema esta definido de modo que:

- Maneja la informacién actualizada de las Altas, Bajas y Traspasos emitidos en linea

- Esta integrado con el sistema de inventarios

- Efectla captura de datos y consultas interactivas

- Valida en linea cada registro de informacién, considerando los parametros legales definidos

1.3 Médulos

Considerando proporcionar una utilizacion optima del sistema se ha determinado los siguientes mddulos para efectuar la
generacion y mantencion de informacién;

- Parametros requeridos por el sistema (Parametros generales, actualizacion de articulos, tipos de movimiento,
dependencias (oficinas) y actualizacion de indicadores econémicos

- Ingreso y emisién de certificados de alta

- Ingreso y emisién de certificados de baja y traspasos

- Consulta de registro de inventario

- Listados diversos

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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1.4 Informes

La utilidad practica de todo lo procesado, ademéas del control que proporciona, se obtiene con los informes. Se ha
disefiado una gran variedad, de los cuales mencionaremos los mas importantes:

. No6mina de cargos por departamento
o Listados de articulos
. Listados de actualizacion y depreciacion

Todos los informes ofrecen la posibilidad de una vista preliminar en pantalla y pueden ser exportados a otras
aplicaciones como Word, Excel, HTML, etc., copiados a disco y ser enviados por correo electrénico (mail).

1.5 Ingreso al sistema
El ingreso al Sistema de Bienes comienza con la eleccion que el usuario debe hacer de la opcion correspondiente.

Figura 1 - Inicio de Sesion

Transcurridos algunos segundos visualizara la pantalla titulada Inicio de Sesion (Ver Figura 1). Con ayuda del raton
deberéa posesionar el cursor en el campo deseado.

- El Usuario se deberd identificar como tal.

- A continuacion deberd ingresar su Contrasefia o clave de autorizacién de acceso.

- Si la contrasefia ha sido aprobada podra elegir el Sistema a utilizar. Para evitar escribir el nombre del sistema, puede
ubicarlo con el raton en ﬂ y le mostrara las alternativas posibles. De la lista desplegada debera elegir el sistema
deseado.

ot
=sSmeg
—
Sistama de Bienes
U_gﬂuq"_iq; ISITID
Gonlez O
Sistema. rlf
Acspar Salr

- Para ingresar al sistema deberad Aceptar
- Si no desea continuar basta Cancelar

Nota: Debido a la confidencialidad de la informacién y a su importancia pueden ingresar al sistema, y a las funciones
determinadas, s6lo las personas autorizadas para ello. Esta autorizacion se define por la persona identificada como el
Administrador en el modulo correspondiente: Administracion de Sistemas.

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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1.6 Operacién del sistema

Parametroz

Una vez aceptado el ingreso al sistema, la operacion comienza mostrando la pantalla principal
de él, titulada S M C Sistema de Bienes Municipales en la cual estadn indicadas, a la
izquierda, las opciones a las cuales el usuario tiene acceso.

En la Figura 2 , a modo de informacién, se visualizan todos los modulos del sistema.

Considerando que cada usuario tiene acceso s6lo a determinados maédulos, al momento de
interactuar con el sistema observaré sdlo aquellos que a él le competen.

2. Parametros Generales

El mddulo definido como de parametros es el primero que se debe utilizar, pues conforma la
informacion béasica que debe tener registrada la base de datos para proporcionar el servicio
adecuado.

Al efecto de este sistema se considera como parametros los “parametros generales”, el
“maestro de articulos” y el “registro de proveedores”.

2.1 Parametros Generales

La definicion de los parametros generales tiene relacion con el funcionamiento mismo del
sistema. Para ello se utiliza el formulario de la figura 3, que aparece al entrar a este médulo.

=101 ]

@..quéi‘-ﬁetr;us-:l.};e.nerﬁlé"x 'S-i'st_eril"_a deﬂlenet S

Seccidh L

Jefe Secridn [RODOLFO DI&Z GODOY

Cargo [ENCARGADD DE INVENTARIO (5]
Directar |DIRECTOR

— Farmularios E zpecificos

Contabilidad IMLINIEI PALIDAD

Altasz IprnFDrmatcﬂ |
Mivel Comrelativo |4 TI Trazpasoz Icrpcerttraslad-:n"v"ita-: I
Bajaz [Remates) ||:|rnF|:|rmatn:|1 I
™ Cormelativo &nual . :
B ajaz [Donaciones) IprnFDrmatuﬂ |
Bajaz [Departamentaz) IprnFDrmatcﬂ I

Acephar | Cancelar

Figura 3 — Parametros Generales
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En el casillero siguiente muestra el nombre del organismo en cuya Contabilidad se registran los bienes.

Permite definir el Nivel en el Cddigo de Articulo donde comienza la numeracion Correlativa de los Bienes.
Un ejemplo Cédigo Articulo: 1.02.01.002 cada nimero separado por punto representa un nivel, en este caso el nimero

marcado con negritas representa el Nivel Correlativo (4).

Finalmente se debe determinar los Formularios Especificos a utilizar para las Altas, Traspasos y Bajas (por Remates o
Donaciones y por Departamento). Para la definicién de cada uno de los formularios debe acudir a la ayuda que
proporciona el sistema mediante el boton respectivo situado a la derecha del casillero. (Ver Anexo A 1, Seleccion de

Mddulos).

2.2 Actualizacién de Articulos

El cddigo de Articulo, se descompone de la siguiente forma:

- el primer digito corresponde al grupo

- los dos digitos siguientes identifican al sub-grupo
- otros dos digitos tienen relacién con el rubro

- los ultimos tres digitos corresponden al articulo

T scwativacion de Aniculos

Bl Ingreso y Actualizacion de Articulos

Permite definir la seccion que va a utilizar el sistema, para lo cual se debe utilizar el boton de ayuda adjunto. Muestra
como Seccidn aquella elegida y el nombre del Jefe de Seccion y del Director, asi como el Cargo.

Cddign de Articula |1.|32.EI1.I:II]2 i

Grupo |INVENTARIABLE DEPRECIABLES
SubGrupo [MAQUINAS ¥ EQUIPOS
Rubra [MAQUINAS
Urnidad(Rubra] I [ Mo Fungible [T Inactiva
Descripcian IE.-“-‘-.LELI LaDORA
Wridad(grt. | I Vida LtillAfios] I 0 Tipo Contral IIndividuaI j
D atos Especificos

COLOR -

Ne DE SERIE TAPIZ

UBICACION

FLALA No. PROP. PUBLICA

tODELD PROVEEDOR

bARCA OFICIMNA Me

EM OFICIMNA DE

OBSERVACION << fmewve

. MOTA ADICIONAL
TIFD _|—| - | MODELD
14 + P&RA USO DE

Cancelar

| 2]

Eliminar

Figura 4 - Actualizacién de Articulos

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Con esta rutina se puede ingresar o actualizar la informacién general del bien. Digitado el cédigo, cuando pulsa ,
le muestra los nombres que mantiene registrados hasta el nivel digitado (grupo, sub-grupo, rubro o articulo).

Cuando se esta actualizando el rubro, permite crear también la unidad de medida que se utilizara para él, al igual que
cuando lo efectla con la Descripcion del bien (articulo) mismo permite indicar su Unidad y el, la Vida Util en afios y
el Tipo de Control. Este Gltimo puede ser individual, es decir para cada bien en particular; Grupo Homogéneo, para
cierta cantidad de bienes iguales (ejemplo: sillas en una sala de clases); o Grupo Homogéneo Periodo, una cantidad de
bienes iguales comprados en determinado periodo (ejemplo: escritorios adquiridos en determinada fecha).

En la parte inferior del formulario aparecen dos recuadros bajo el titulo Datos Especificos. En el de la derecha aparece
una lista de caracteristicas que puede ser de interés considerar para los bienes. Cada una de las caracteristicas que desea
registrar para el bien debe ser reflejada en el recuadro de la izquierda, lo que se puede hacer marcando con el ratén en el
recuadro de la derecha la caracteristica elegida y utilizar el botén con flechas hacia la izquierda. Traspasara la
caracteristica deseada. Asi puede hacer para cada una de ellas. Si en algtin momento desea prescindir de alguna de ellas
debe proceder en el sentido inverso.

2.3 Tipos de Movimiento

Esta pantalla sirve para definir los tipos de movimiento que habra en el sistema (Ver Fig. 5).

I Tipos de Movimiento

' H

=2 Tipos de Movimiento -
e b

I Entradaz j

ACTUALIZACION |ncorparacidn o Dizminucian Total -
COrMPRA, |ncorparacidn o Dizminucian Total
DOMACION |ncorparacidn o Dizminucian Total

=

E Cancelar |

Con ayuda del botén de seleccion debe elegir el movimiento deseado y pulsar [Intro. Ubicando el cursor en la columna
izquierda de la grilla, podréa ingresar el nombre del proceso relacionado que utilizard y después indicar en la columna
derecha de qué se trata.

Figura 5 - Tipos de Movimiento

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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2.4 Dependencias (Oficinas)

Con el ingreso a este modulo se permite la actualizacion de la lista de oficinas en las cuales se ubicaran los bienes (Ver
Fig. 6).

—I01 x
Dependencias

IDirecc. de Obraz Municipales j
Oficinag | Hespohsable | Cargo -~
DEPTO. DE PUBLICIDAD Jozé Pablo Amenabar Jefe Depto. de Publicidad.

Cancelar |

Figura 6 - Dependencias (Oficinas)
Utilice el boton de seleccion para ubicar el departamento del cual desea definir dependencias en las cuales se ubican
bienes a controlar y pulse |Intro. Ubique el cursor en el casillero de la grilla en que desea actualizar alguna informacién
e ingrésela.

2.5 Actualizacion |. P. C.

Acceder a esta rutina permite ver los antecedentes de indicadores econémicos (Ver Fig 7).

I Ingreso de Indicadores Econdmicos - I El|ﬂ

Ingreso de Indicadores Economicos Mensuales Ingreso de Indicadores

= Econdmicos Diarios
I 2006

Afio Noviembre
MESES UTH [IPC [Ca DIs|UF [ WP [«
Energ 1508 121,22 0oo [ 1) a7 0.0a
Febrera M43 12111 0oo 2 1ea7io 0.0a
Marzo 3444 121.82 noo 3 1ed7ro 0.0a
Abril 413 122,60 000 [ 4 14770 0,00
b apo B0 12230 oo [ 5 1&aa7i0 0.0a
Junio 1l 12362 noo 6 1ad170 0.0a
Julio 31855 124,29 0oo [ 7 170 0,00
Agosto 32045 124 B2 oo [ 8 1&ah7i0 0.0a
Sephiembre 32206 12464 0oo [ 9 a7 0.0a
Octubre 32303 12432 000 [ 10] 1841586 0.00
Moviembre 32303 0.00 000 [ 11] 184140 0.0a
Diciembre 32206 0.00 000 [ 1z 1841217 0.00) +

Aceptar | Cancelar | Salir

Figura 7 - Ingreso de Indicadores Economicos

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Muestra la informacion de U. T. M., I. P. C. y C. A. (Valor de la Cuota de Ahorro) para los distintos meses del Afio
que se ha seleccionado.

Cuando desea antecedentes de la U. F. y del I. V. P. de algiin mes, se debe posicionar en él en la columna Meses y
mostrara lo solicitado en el recuadro de la derecha.

3. Ingreso y Emision Certificados de Alta

El acceso a este médulo permite registrar la informacion de la recepcién de un bien (Ver Fig. 8).

Il

' Ariexudemtas & {-'e.:ha 14/11/2006 ¥

Mimero Tipo de Alta Unidad:

Sub Direccion de Informatica
\—IEBE ;"EDMPH'&‘ j Depend.: _I
Mumero Orden Comp.  Fecha 0.Comp. BUT Mombre
PEE|[ oe/11/2008] [ 14755150-9] RAMIREZ CARLOS ADOLFO MICKY |
Mormero Factura Fecha Factura Mumero Decreto Fecha Decreto
14| 10/11/2008] | E
[>[>I Generacidn Homogenes I
Mro.Invent. MNombre Articulo Inf. Adicional |'alores -
|1D2I32I331.15I] _I |EITF|EIS ARTICULOS DE COMPUTACION COLOR GRIS
Canidad Precio ida LIt Estado %
1 2301 3] - LA R,
| ! | [Buene =] MODELQ LC-E450E
Descrpcidn FUMGIELE M2
-] P&RA 150 DE
FARCA ATH -ABEPOWER
Bomra Bien Actual | DESCRIPCION 450w/
LI ARTICULD FUEMTE DE PODER ;l
% [~ Wista Pre.. Solo Irnprimir | Guardar Sin Imp. | Aceptar LCancelar Elimirar |

Figura 8 - Captura de Altas

Verificada la Fecha de recepcion, deberd ingresar el Nimero correlativo que corresponde y pulsar , decidir el
Tipo de Alta de que se trata (utilizando el boton de seleccion) y el Departamento Receptor (también con ayuda del
boton de seleccion).

En caso de efectuar una actualizacion de informacion y no recordar el NUmero de ella, podra utilizar el botén marcado
con tres puntos, situado adjunto, para obtener la ventana de ayuda titulada Busqueda de Altas (Ver Anexo A 3).

A continuacidn debera ingresar la informacion de Nimero de Orden de Compra, Fecha de Orden de Compra, y R.
U. T. del proveedor. Con este Gltimo buscara en la base de datos y mostrara el nombre de él. También debera informar
el NUmero de Factura del proveedor y su Fecha, el NUmero Decreto y su Fecha.

Seguidamente se ingresa la informacion de todos los bienes que se esta recibiendo con ese documento. En Namero de
Inventario debera indicar el cédigo del bien. Si no lo recuerda podra recibir la ayuda del sistema con la utilizacion del
boton adjunto marcado con tres puntos. Mostrard una ventana rotulada Busqueda de Articulos (Similar a Anexo A 2 -
Seleccion de Articulos). Elegido el bien, muestra el Nombre del Articulo y solicita ingresar el nimero correlativo que
lo identifica.

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Cuando se ha definido el bien como de control individual, indica un '1' en Cantidad y solicita informar el Precio de
compra y la Vida Util en afios. Con el botdn de seleccién se debe informar el Estado que tiene el bien incorporado y
agregar alguna observacion en Descripcion.

Segun lo definido para el bien, en el recuadro derecho inferior bajo el titulo de Inf. Adicional muestra la descripcion de
los antecedentes a completar y permite ingresar adjunto, bajo el titulo de Valores, los datos requeridos.

Terminado el ingreso de informacion para un bien, con ayuda de la flecha que esta al medio del formulario y marca
hacia la derecha, permite seguir con la recepcién de otro bien.

En la misma altura de las flechas se indica el item que se esta actualizando y la cantidad de item que trata la recepcién
en pantalla.

Si desea ver algun articulo ya registrado en este documento, basta utilizar la flecha izquierda hasta ubicar el deseado.

Cuando no corresponde efectuar la recepcion de un bien ya registrado en esa recepcion, con al botdn [Borra Bien

Actual| lo elimina del documento.

El bot6n [Generacién Homogénea), situado en medio del formulario, abre una ventana de ayuda (Ver Anexo A 4) que
permite crear el NUmero de Inventario Inicial y Final a asignar a ese bien cuando el Tipo de Control definido para él
lo requiere.

Al utilizar el botdn , almacena la informacion y entrega una vista previa de la informacion a imprimir. Si desea
su impresion, debera elegir el icono de la impresora para obtener los listados de Anexo de Alta al Registro de Control
Fisico (Ver Anexo B 1) y Ficha Control Unitario de Bienes (Ver Anexo B 2).

4. Ingreso y Emisién Certificado de Bajas y Traspasos

El acceso a este modulo permite registrar la informacion de la eliminacion de un bien del registro, ya sea por baja o por
traspaso. (Ver Fig. 9).

& SMC - Captura de Bajas y Traslados =0 x|

taﬁtﬁf‘a;-'q_é"ﬂ"qifamfj.n "T'rééjI:a'dg‘ii:;-' BT

R

Tipo de Movimiento Mamera Tipo [Bajal/Trazlada Departamento/Depend. de Origen Fecha
e 11 7| AT [ ~] .| [eeroszne <]
Mumero Documenta Fecha RUT Maorbre

2452 | 14/09/2006 | |

Mro.lrvent. Mombre Articulo Inf. Adicional | Y alores -
|‘I 0201002109 _I |E.-'-‘«LELI LADORA COLOR [
Canlidad Precio ida Ut Estado % 393535545
1 0 i - e
! ! I [Buene =] MODELD DR-120LE
Dezcripcion del Bien AR, CASI0 BODEGA TESMU
ﬂ @ EM OFICINA DE  Contraloria Emilio B arrientc
OBSERVALCION
J Borrar Bien Actual | e _I
% Guardar Sin Imp. | Aceptar | LCancelar Elirnirar |
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Figura 9 - Captura de Bajas y Traslados

Verificada la Fecha de baja o traslado, debera definir, con ayuda del botén de seleccion adjunto, el tipo de movimiento
de que se trata: Bajas, Salidas por Traspaso o Salidas Traspaso (Departamento). A continuacion debera ingresar el
Numero correlativo que corresponde (hay un correlativo por cada uno de los tipos de movimiento) y pulsar ,
decidir el Tipo de Baja/Traslado de que se trata (utilizando el boton de seleccion) y el Departamento Originador
(también con ayuda del boton de seleccion).

En caso de no recordar el Namero de ella, podra utilizar el boton marcado con tres puntos, situado adjunto, para
obtener la ventana de ayuda titulada Busqueda de Bajas/Traslados (Ver Anexo A 5).

A continuacidn deberd ingresar la informacion de NUmero del Documento, su Fecha, y el R. U. T. de la persona que
entrega. Con este Gltimo buscara en la base de datos y mostrara Nombre de él.

Pide luego indicar el Cargo del que Retira y su R. U. T. Con este Gltimo buscara en la base de datos y mostrara
Nombre de él.

Seguidamente se ingresa la informacion de todos los bienes que se esta dando de baja o trasladando con ese documento.
En Namero de Inventario debera indicar el codigo del bien y su ndmero correlativo. Si no lo recuerda podra recibir la
ayuda del sistema con la utilizacion del boton adjunto marcado con tres puntos. Mostrara una ventana rotulada
Blsqueda de Articulos (Similar a Anexo A 2 - Seleccién de Articulos). Elegido el bien, muestra el Nombre del
Articulo y solicita ingresar el nimero correlativo que lo identifica.

Ubicado el bien en el archivo, indica un '1' en Cantidad, el Precio registrado y la Vida Util en afios. Con el boton de
seleccion se debe informar el Estado actual que tiene el bien a dar de baja o trasladar.

Segun lo definido para el bien, en el recuadro derecho inferior bajo el titulo de Inf. Adicional muestra la descripcion de
los antecedentes que ayudan a su identificacion.

Terminado el ingreso de informacion para un bien, con ayuda de la flecha que esta al medio del formulario y marca
hacia la derecha, permite seguir con la baja o traslado de otro bien.

En la misma altura de las flechas se indica el item que se esta actualizando y la cantidad de item que trata la recepcién
en pantalla.

Si desea ver algun articulo ya registrado en este documento, basta utilizar la flecha izquierda hasta ubicar el deseado.

Cuando no corresponde efectuar la baja o el traslado de un bien ya registrado en esa recepcion, con al botdn Borra

Bien Actual| lo elimina del documento.

Al utilizar el boton |Aceptar], almacena la informacién y entrega una vista previa de la informacién a imprimir. Si desea
su impresion, deberd elegir el icono de la impresora para obtener los listados de Baja al Registro de Control Fisico (Ver
Anexo B 3).

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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5. Consulta Registro de Inventario

Esta rutina permite obtener informacién de cada bien que se mantiene registrado y el departamento en el cual se
encuentra, su estado y la cantidad de él que se tiene con cada registro.

4 SMC - Inventario de Bienes

Codigo Articulo Tipo de Control
oioiozsroz_ ] [E€| [individual |
M ombre Articulo
|SILL-'1'-. | Lirnpiar
Fato

Irf. Adicional Walores -

COLOR |

PLACA Mo,

DESCRIPCION | CEMTRO CIVICO

EM OFICINA DE

Guardar
il Foto
Eztado Cantidad W alar i, “alor Lib. Wida LIl
IEuer‘u:n j 1.00 | I:|| | | | I:||
Ubicacian Actual Dep.Ejerc. Dep.Acum. W Lhl RE
[Secpla - | | | | | | ]
Moimero Alka Fecha Alta Nirnero Orden Comp. Fecha 0.Comp,  D83cnpeion
426|{ 010472005 I | -

Mumero Factura Fecha Factura MNiamero Decreto Fecha Decreta
| || | 3l 2210/2004) |
BT Hombre

|E4?D23DD'? | |E"t'"5H MUEBLES DE OFICINa LTDA. | Irnprirnir [nformacidn Yigta Previa Detalle |

Figura 10 - Inventario de Bienes

En Caodigo Articulo debe ingresar el cddigo correspondiente al bien y luego, con ayuda del botén de bisqueda adjunto,
le mostrara un recuadro de ayuda para elegir el deseado (Ver Anexo A 6). Para dejar constancia, el programa permite
efectuar un Listado Correlativo de Bienes (Ver Anexo B 4).

Elegido el deseado, muestra en pantalla todos los antecedentes registrados para ese bien en especial:

- Identificacion: Tipo de Control, Nombre del Articulo, Descripcion e Informacion Adicional.

- Estado Actual: Estado, Cantidad y Ubicacion Actual

- Valores Calculados: Valores Inicial y de Libros, Vida Util, Depreciacion del Ejercicio, Depreciacién Acumulada
y Vida Util Remanente

- Recepcién: Numero y Fecha de Alta, Nimero y Fecha de Orden de Compra, Niumero y Fecha de Factura,
Numero y Fecha de Decreto, R. U. T y Nombre de quien recepciond.

- Foto del Bien Inventariado.

Con |Vista Previa Detalle] puede obtener el listado de movimiento para el cédigo seleccionado. Un ejemplo de este
informe se muestra en Anexo B 5, Muestra Movimiento por Cédigo.

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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6. Listados
El acceso a este mddulo permite obtener los listados del sistema.
6.1 Nomina de Cargos por Departamento

Se presenta una pantalla que, sinilar a un kardex, tiene cuatro tarjetas rotuladas Planchetas de Inventario, Némina x
Direccion, Nomina x Departamento y Némina x Seccion.

Fum 3

Ferhm: 247 LT0GE

TVEMTARDID DEEIENES CORPORALEE DE TH O AL: J4-Nowsmbre-J00%
*REGETRO FIEICO *

CRECTION: Dilr=cc. €= Obraz Musidpales
FEPART AMENT Dzl Ursaen
SECCION: £ atawira - DO

OFICMNA:

DEPENDERC]A:

NTNVERT ARID DESC ARINK E2T FIz GEEERVACIONES
0103811 & PANEL SEPARSDOR SUE b e aa
CoLoR oam
FLATA K FLTER
o MODULOE a
0103811 68 PANEL SEPARADOR 2R L e emmmmmm -
CSoloR oam

MEDIDARCD AFOYVADDC A ERTOE

AL
I0erl e BOE = =l aeeeeemmeeeessseeemamma=
ATENCION LE FUBLICO Dl
FLACA NS Lae 2
LESCRIPCESSN EM. ELECTEONIGD LE BOLETOL
MARZA T A
ECLUVE PANTALLA ZLTCTLORICA
1010283198 OTROS5 ARTICULOS DE COMPUTACION U e Sooo00
ELLR YERTE FAMERALRA
FLAZA Ma ERE 1]
MARZA ER'S
DESTRIFTICS COMGEL
AATECULD PAD MOUSE

Hlwciza Carvasiis Caaz

Teinm

Jevm ipa e U chm B v

Diracics Lo O

Figura 11 - Registro Control Fisico

La tarjeta rotulada Planchetas de Inventario permite obtener el listado completamente desagregado, informando cada
bien registrado en cada oficina. Por defecto entrega un listado de los bienes asignados a todas las Oficinas. Con la

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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SISTEMA INVENTARIO DE BIENES E smn

seleccion sucesiva de Direccion, Departamento, Seccion y Oficina se puede acotar el informe. Un ejemplo de este
listado se tiene en Anexo B 6, Inventario de Bienes Corporales de uso al . . . (por Oficina).

Cuando desea el inventario de bienes de determinadas Direcciones de la entidad, utilice Némina x Direccion. Debera
determinar la primera y Gltima Direccion requerida. Debe indicar también la fecha hasta cuando desea el informe.
Obtendra un listado con todos los bienes entregados a cada una de las Direcciones definidas en el rango, segin se puede
observar en el ejemplo que se muestra en Anexo B 7, Inventario de Bienes Corporales de uso al . . . (no identifica
Departamento, Seccidn ni Oficina).

Si desea el inventario de bienes de determinados Departamentos de la entidad, utilice Némina x Departamentos.
Debera determinar la Direccién para la cual desea desagregar y luego debera indicar el primer y Gltimo Departamento
requerido. Debe confirmar también la fecha hasta cuando desea el informe. Obtendra un listado con todos los bienes
entregados a cada uno de los Departamentos definidos en el rango, segln se puede observar en el ejemplo que se
muestra en Anexo B 8, Inventario de Bienes Corporales de uso al . . . (no identifica Seccion ni Oficina).

Cuando desea el inventario de bienes de determinadas Secciones de la entidad, utilice Ndmina x Seccion. Debera
determinar la Direccion y el Departamento para los que desea la informacion y luego indicar la primera y Gltima
Seccién requerida. Debe confirmar también la fecha hasta cuando desea el informe. Obtendra un listado con todos los
bienes entregados a cada una de las Secciones definidas en el rango, segin se puede observar en el ejemplo que se
muestra en Anexo B 9, Inventario de Bienes Corporales de uso al . . . (no identifica Oficina).

6.2 Listado de Articulos

MUFKIRALICAD DE Y HACURA Piges L1l

LISTADD CODTFICACION DF ARTICUL DS

Esta rutina se debe utilizar para obtener
un listado de la codificacion de todos los
bienes registrados en el sistema.

GEURD U3 EUERG SOLOG: i yuc]

mn
& kTie

FTEY ARTICTILOE OF W ANFR A

(04 DE TAABAKG Obtiene un listado que entrega por
Grupo, Sub-Grupo y Rubro, el Cadigo,
su Unidad y Descripcion, como se
muestra en Anexo B 10, Listado
Codificacion de Articulos.

SAREADOKDENCIA

Figura 12 — Listado Codigos de Articulos de Inventario

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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SISTEMA INVENTARIO DE BIENES

7. Salida

Toda sesion se debe finalizar utilizando esta rutina. De no ser utilizada los archivos no se cerraran
convenientemente, pudiendo provocar algin inconveniente en procesos posteriores.

ANEXOS

Anexo Al

B Seleccion de Modulos =
Maombres de Modulos

{imp. Certificado de Alta
certificado de trazslado
Bajasz de Inventario
Cuadro Comparativo
Solicitud Cotizacion [Mormal)

Solicitud Cotizacidn [Providencia)

b odulo 003

Orden de Compra con farmata

Ord. Compra San Felipe

NOMINA DECARGO |

| Aceptar

Anexo A 2

B Busqueda de Articulos =

Buzqueda General |

Cadigo | Dezcripoidn

| Unidad

=

10101001 ESTACION DE TRABAJD

10101002 ARMARIO

10101003 BAMCA

10101004 BAMDEJA DE CORRESPONDEMCIA
10101005 BIBLIOTECA

10101006 BOTIGUIM

10101007 CakA

101010058 CASILLERO

_

=

Dezcripcion || |
Aceptar |
Ordenada Par IEuﬁdigD j

Anexo A 3

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Busqueda de Altas #

COMPI I_I._."I'I 2006 Adminiztrador Municipal |
COMPI 19 02/11/2008 232 113 Juzgado de Policia Local
COMPI 9200 02M11/2006 232 113 Licencias de Conducir
COMPI 91 02A11/2006 232 113 Ingenieria y Proyectos
COMPI 922 02A1/20068 232 113 Tranzito y Transparte Pul
COmMPI 923 02M11/2006 434 ar40y Servicios Generales
COMPI 924 0BA1/2008 1254 104564 Perzonal
COMPI 925 0EAM1/2006 1246 138216 Juzgado de Policia Local ]
Didenado Par | Desde Aceptar Cancelar |
[Departamento Im TaDas == j r Fieflejar ele_menh:l zeleccionado
en formulario

Donde La Desc. del Art. Contenga: | |

Anexo A 4

Generacion Homogenea pad

Articulo Maombre Articulo
I1EI'IEI1EIEI1 IEST.-‘-‘-.I:IEIN DE TRaBAJIDO

MHumera [ny. [IMICIAL] Mumerao [ny. [FIMAL]
| 10001 | 10050

I Q |

Generar |

Anexo A5
Busqueda de Bajas / Traslados kS
Tipo Mimero Fecha Departamento -

1 17/068/2004| Desarrollo Urbano [no ocupar] | |
B 1 M/08/2005 Direcc. de Aseo v Omato
BalA 1 27/06/2006 DERPTO. DE SALUD
B 2 1341042005 Administracion v Finanzas
B 2 2740642006 Dresarrollo Urbano [no ocupar]
B 3 1441042005 Sub Direccion Rentas Municipales
BalA 3 27/A06/2006 Catastro - DO
Bitula, 4 14102005 Servicios Generales |]
Ordenado Par Dezde I Arceptar
Departamento | == TODOS == j Cancelar

Donde La Dezc. Contenga: I

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo A 6
Correlativo de Bienes Yigentes 3

Aticulo . Dependencia Estado Cantidad | Factura

""" 1 £13| Direce. de Operacione: Bueno
10102007 2 619 Direce. de Operacione: Buenn 1.00 1565 396
1002007 3 619/ Direcc. de Operaciones Bueno 1.00 1565 396
1002007 4 619/ Direcc. de Operaciones Bueno 1.00 1565 396
10102007 4] E13 Direce. de Operacione: Bueno 1.00 1565 296
1002007 B 619/ Direcc. de Operaciones Bueno 1.00 1565 396
1002007 7 619/ Direcc. de Operaciones Bueno 1.00 1565 396
10102007 a E13 Direce. de Operacione: Bueno 1.00 1565 296
1]

Inf. Adicional | alores AI Informe Cor. General de Bienes | [Tnlal Ak ]
COLOR GRIS Imventariados: ]
PLACA Mo 11388 Filtrar Para El Depto. /D epend.
DESCRIFICIC) METALICO PUERTA LARGA, I Tapos == j
TIPO 5 CUERPOS Ordenado Par Desde

J IEnrreIalivn j I Aceptar |

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 1

ConFecha

DIRECCION:

MUNICIPALIDAD DE VITACURA
DIRECCION ADMINISTRACION ¥ FINANEZAS
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

SECCION INVENTARIO
MUNICIPALIDAD

14-Norvierebre-2006 ge hace entregaa

Secpla
i Sub Direccion de Informatica

CERTIFICADO DE ALTA

O3
1
26-Norviernbre- 2006

Mo, Inventario

Cant  Especificaciin y Caracteristicas

SUBDIRECTORA DE INFORMATICA
RECIBI CONFORME

No. ¥y Fecha Ord. Compra Descrip cidn
10202031.150 1 COTRCS ARTICULOS DE COMPUTA CION 455 B-Heow-2008 COMPRA
COLOR :GRIS
MODELD :LC-B450E
MARCA ATE -ABPOWEE
DESCRIPCION S 450
ARTICULO :FUENTE DE FODER
IN¥W. N° 12958
10202031.151 1 COTRCS ARTICULOS DE COMPUTA CION 455 B-Heow-2008 COMPRA
COLOR s GRIS
MODELD :LC-B450E
MARCA ATE-ABPOWER
DESCRIPCION S 450
ARTICULD :FUENTE DE FODER
INW. N° 12939
10202031.152 1 QTROS ARTICULOS DE COMPUTACION 455 6-How-2008 COMPRA
PLMELL VILLAFANE HORMAZLBAL Jefe Depto.

JEFE DE INVENTARIO

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 2
MUNICIPALIDAD DE VITACURA B 2006 - 936
DIRECCION ADM. YFINANZAS Pz 1
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION -
SECCION INVENTARIO Fecha: 26112006
MUNICIPALIDAD
FICHACONTROL UNITARIO DE BIENES
COD.DEINVENTARIO CUENTA 44102
SUBCUENTA 031
NRO.INY. 150
M. Orden Compra: 455 Fecha Orden: 06 111§ 2006
N. De factura 14 Fecha Factura: 1011 52006
N. Dec. Alcaldicio Fceha Decreto:
Valor de Compra: 3§ 230
UNIDAD RESPONSABLE DIRE CCION © Seqh
DEPARTAMENTO - Sub Direccion de Buform atica
SE CCION
OFICINA
DEPENDENCIA
NRO. ANEXO: 00936 FECHA DE ANEXO: 14/11/2008
DESCRIPCION: OTROS ARTICULOS DE COMPUTACION { COMPEA Y
COLOR GERIS
N*DE SERIE
PLACA No.
MODELD LC-B450E
FUNGIBLE H*
PARA USODE
MARCA ATH ABPOWER
DESCRIPCION 450W
ARTICULO FUENTE DE PODEER
EN OFICINA DE
DIMENSIONES
NV . H* 2088
COD.DEINVENTARIO CUENTA 44102
SUBCUENTA 031
NRO.INY. 151
FIRM 4
OBSERVACION:
JEFE DE SECCION
INVENT ARIO
REESPOHSAELEINGRES O AL
SIETEM A

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 3
MUNICIPALIDAD DE VITACURA No: 2
DIRECCION ADM. Y FINANZAS Pag: 3
SUBDI RBCCI:;P:;ED?E? ADRT:],N ISTRACION Fecha: 26-Noviembre-2006
CERTIFICADO DE BAJAS
DOCTO.: 638 FECHA DOCTO 15/03/2005

DIRECCION  Direce. de Asco y Ornato

Parques y Jardines

No. Inventario Cant. Especificacion v Caracteristicas
10101014.1 I LAMPARA
COLOR : ASUL
PLACA No : 7807
PARA TS0 DE ¢ O GLORIA REYES
PAULETTE ROUGIER HERRERA Jefe Depto.
JEFA DEPFTO ENCARGADO DE INVENTARIO (5)

RECIBI CONFORME

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 4

MUNICIPALID AD DEWITACURL Pagima 11 de 2040
Adm mistracion 7 Fiazas Fucla 2641172006

UBICACION DE EIENES HOMOGENEODS

ARTICULO

CODIGO 10101009
DESCRIFCION : ESCRITORIO

¥ INVERIARID DAIOSADIFIONALES

36 DE LI0OMTS CON 3 CAJONES

Estado: Regular
FLACA No. - G360

EN O0FICINA DE - TESORERIA REGIOHAL ORIENTE

37 DE LI0MTS CON 3 CAJONE S
Estado: Bueno
FLACA No. - 6361

EH OFICINA DE - TESORERIA REGIONAL ORIENTE

UBICACION  Akaldia

£2 ESCREITORIUOPRESIDENTE 110 X 095, TAPIZADO ENCUERQ, CON CAJONERA 3

CAJONES

Estado: Bueno
FLACA Ho. - 868G
EN OFICINA DE + SR.ALCALDE
MODELD - PRESIDENTE
DESCRIFCION - TAPIZEAD O EN CTTER O

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 5
261172006
Pigita 14de 1
MUESTRA MOVIMIENTOS POR CODIGO

CODIGD: 1010%00%1% ESTANTE MECAHO
FEC Ha TIFO MOV, DOCTUM. DEPTO. CAHT I AT WALOR
310342005 Eriradas 415 Serricins Grenernles 1 376468400
170542005 Traslado 21 Bemicios Geremles 1 376463400
170552005 Erdradas Por Traspaso 21 Adm mistracion 7 Finanzas 1 3764 524 00

Sistemas Modulares de Computacion Ltda
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Anexo B 6

MUNICIPALIDAD DE PRUEBA

TOTALES 201

106.897.941

110.746.304

110.746.304

Pagina #
DEPTO. Fecha de Emision 27112008
INFORME DE ACTUALIZACION Y DEPRECTACION FINANCIERA

e . Nroz. Valor Artualiz arion Valor Depreciacion | Depreciacion Valor Neto Vida | Depreciacion | Depreciacion Valor Nato
Codigo |Nombre Articuls Tnventario Libro YValor Libro Actual Libro Arum Actualk. | Bjen Util Afio 2004 Acum. Ado 2004 | Adolom
CTA:44201 TERRENOS
SUB CTA: 0
20100010 TERRENOS DE USOMUNIC 1 1739201 118614 201748135 0 0 2017815 1 0 0 BOI7813
10100010 TERRENOS DE USONUNIC 2 37083830 1367431 30351261 0 0 9351261 1 0 0 30351261
20100010 TERRENOS DE USOMUNIC 3 1485100 534641 15355648 0 0 15385848 1 0 0 15355648
10100010 TERRENOSDE USOMUNIC 4 19130842 #8871 18819663 0 0 19818663 1 0 0
10100010 TERRENOS DE USONMUNIC 3 17182961 978554 18171917 0 0 ®/ITIHT 1 0 0

CTA:44206 OBRAS DE ARTE
SUBCTA: 00
20600010 CUADRO

08300
2060001

(=

CUADRO

08300
2060001

(=

CUADRO

[

0800020 ESCULTURA
20600020 ESCULTURA
20600020 ESCULTURA
20600020 ESCULTURA

20600020 ESCULTURA

3726407

59.991.129

62.150.831

=R - - T

=]

£ e En Em oEa s

(=3

17217877

n n
v u
n n
v v
n n
v v
n n
v v
n n
v v
n n
v v
n n
v v

166.889.070

172.897.135

TOTALES GENERALES

16.612.200.940

597.594.237

17.208.792.177

5.995477.817

6.741.003.918

10.504.476.894

519.661.95% 6.741.003.918

9.974.813.839
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Anexo B 7
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Anexo B 8

Informe emitido entre las fechas “01/11/2006” y “24/11/2006”

SISTEMA INVENTARIO DE BIENES

1.02.02.031

MUNICIFALIDAD DE VITACURS
Ldministracion yFinanzas

Informe estadistico: Alta de articulos entre fechas.

Unidad:  *** TODAS LAS UNIDADES ##++
Codigo Art. Nomhre Art.

1.01.03.006 SILLA OPERATIV A
1.07.07.000 OTROS ARTICULOS
1.07.07.005 LIBROS

10103010 PERCHERO

10201002 CALCULADORA
1.02.01.0536 PEFFORADOR
10103014 CUADROS ¥ FINTURAS
1.07.07.024 TALADRO

1.02.01.008 TROFEOSIGALY AHOE
10103020 EsCALERA

OTROS ARTICULOS DE CORPUTACION
1.07.07.023 OTHAS HEFEAMIENTAS
1.0201.0535 CARGADOR

10707037 CAJL DEHERRAMIENTAS
10201016 IMPRESORA

1.02.02.011 MMOWITOR PC.

10202013 MOUSE

10202014 PARLANTE

10202021 TECLADOD

lozp0202% CPIO

Cantidad

10,00
4,00
2,00
7,00
3,00
1,00
2.00
1,00

1,00

E)

2,00

2

5,00

t)

2,00
1,00
1,00

28,00

47.00

15,00
2,00

52,00

47,00

Pégina 1 de 1
26/ 112006

Yalor

3500
523933
226.100
159936
143 475
62475
52.002
51.552
20337
45.101
41.505
11.137
9.900
2726

n

oo o oo
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